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A szakfeliigyeleti ellenérzés célja:

Az iskolai konyvtar szakfeliigyeleti ellendrzésének célja a konyvtari jogszabalyok
betartdsanak eldsegitése, a konyvtarszakmai munka értékelése, fejlesztésének segitése.

A kozéptavi iskolai konyvtari fejlesztési terv elkészitéséhez a helyzetelemzésbdl, az
ellendrzés soran kapott diagndzisbol és a helyi célokbdl szarmaztatott jovokép alapjan
rendszerszemléletli - a konyvtari fejlesztési stratégiara, valamint a kozoktatasi fejlesztési
stratégidra ¢€piild - projekt megalkotdsahoz tdmogato jellegli segitséget kapjon a vizsgalt
intézmény.

Az iskolai konyvtari szakfeliigyelet szempontrendszere
A fenti szempontrendszert 2002. méjus 24-én hagyta jova a kulturalis miniszter.

A szakfelligyeleti vizsgalat a kulturalis miniszter altal kihirdetett szempontokban foglaltakra
kereste a valaszt.

—

Az iskolai konyvtarak 1étét igazolé dokumentum vizsgalata.

2. A tanuldknak, pedagogusoknak megfeleld nyitva tartas biztositasa.

3. Az iskola oktato-neveld tevékenységéhez sziikséges kiilonbozo tipust konyvtari
dokumentumok és az azok haszndlatdhoz sziikséges eszkozok, dokumentumok
tartalmilag széles korének megléte.

4. Az iskolai konyvtar hasznalati szabalyzata megfelelésége a konyvtari torvény és az
iskolai konyvtarra vonatkozo jogszabalyok tiikrében.

5. Aziskolai konyvtar részvétele a konyvtarkozi dokumentumszolgéltatasban.

o Az iskolai konyvtar technikai felkésziiltsége a szolgaltatasok igénybevételére
(Internet, e-mail, fax, nyomtatd)

o Az iskolai konyvtar felkésziiltsége a kizardlag az 6 gylijteményében meglévo
dokumentumok szolgaltatasara (masologép, szkenner)

o Az iskolai kdnyvtaros specialis szakismerete a szolgaltatasok igénybevételére

o Az iskolai konyvtar propagandaja az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer
szolgéaltatasairol

6. Az iskolan beliil kiilonb6zo helyre (pl.: szaktanterem, kollégium) elhelyezett konyvtari
dokumentumok lel6hely-nyilvantartdsdnak vezetése.

7. A megyei pedagbdgiai intézetek ¢s az iskolai konyvtar egyiittmikédésének
dokumentumai.

8. A statisztikai adatszolgaltatasnak megfeleld nyilvantartas vezetése.

9. Egy osztaly konyvtari célu foglalkoztatasara is alkalmas helyiség megléte.

10. Az allomany nagyobb részének szabadpolcos elhelyezése

A szakfeliigyeleti vizsgalat modszere:

A helyszini vizsgéalatot megelézéen az OPKM altal kiadott kérdéiv, valamint egy
»Helyzetelemzés™ kitoltését kértem az érintett intézmény konyvtaros-tanaratol, melyet a
személyes talalkozason értelmeztiink, pontositottunk, illetve meggyézodtem a leirtak
valodisagardl A konyvtarszakmai ellendrzés soran helyszini vizsgéalatként betekintettem az
intézmény munkdjaval kapcsolatos konyvtari alapdokumentumokba, tdjékoztatast kértem a
kozoktatasi intézmény vezetdjétdl a vizsgalat témajaban.



A helyszini vizsgalatot megel6zden digitalisan rendelkezésemre bocsatotta az intézmény az
alabbi iskolai alapdokumentumokat ¢és a meglévé konyvtari szabalyzatokat, melyek
attekintése utan alakitottam ki szakvéleményemet.

1. Alapito okirat

Pedagogiai program,

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
Intézményi Mindségiranyitasi Program
Hazirend

Konyvtari gytijtokori szabalyzat

Sk

A szakfeliigyeleti vizsgalat soran tapasztaltak 6sszegzése

Az Ady Endre Altalinos Iskola konyvtaranak erdsségei:

(@)

Az  iskolavezetés figyelemmel  kiséri, hogy a tantargyak tantervébe
konyvtarhasznalatra, Onmiivelésre nevelés szerepel-e, igy a tantargyak
kovetelményrendszerébe beépiil a kézikonyvek, folydiratok ismerete is.

A pedagogiai programban nevelési célként megfogalmazodik az 6ndlld
ismeretszerzés fejlesztése, a tanulasfejlesztés (konyvtarral), valamint nevelési
feladatként jelenik meg a tanulasi szokasok kialakitasa. A tehetséggondozasrol szolo
fejezetben szamol a program az iskolai konyvtar lehetdségeivel.Az iskolai tanari
modszertani eszkdztar gondozoja a konyvtar.

A tandran kiviili foglalkozdsokndl szamol a pedagogiai program az iskolai
konyvtarral, mint helyszinnel. A napkozis nevelésen beliil a tanuldsfejlesztés kiegésziil
konyvtarhasznalati elemekkel. A kornyezeti nevelésnél a konyvtar dokumentumait
felhasznalja a pedagdgiai program. A helyi tantervben, a magyarban szerepet kap az
iskolai konyvtar, €16 gyakorlat konyvtarhasznalati ismeretek oktatasa.

A konyvtar hasznélatdra vonatkozd szabalyok nevesitve, kifejtve olvashaték az
SZMSZ-ben. Hivatkozik az SZMSZ az iskolai konyvtar gylijtokori szabalyzatara,
mint kotelezd mellékletre. Tartalmazza az SZMSZ a gyljtékori szabalyzatot. Az
allomany fejlesztése a Gylijtokori Szabalyzat szerint torténik

Az iskolai alapdokumentumok nyilvanossagat biztositd helyszin az iskolai konyvtar,
melynek nyitva tartasa szerepel az iskolai 6rarendben, a tantargyfelosztasban

Az iskolai kiils6 intézményi kapcsolatai kozott talalhatd konyvtar is.

A hazirendben leirt O6rakozi sziinetekben, napkozis id6ben Dbiztositott a
konyvtarhasznalat, €s a teremhasznalati rendek kozott megtalalhaté az iskolai
konyvtaré is. A hazirendben a tanul6 jogainal olvashat6 a konyvtarhasznalati jog is.
Az intézményértékelésnél szo esik a konyvtari munka mindsitésérdl, a mindségcélok
kozott az ©Onalld ismeretszerzés igénye megfogalmazodik, ugyanis az 06nallo
informécioszerzés képességének kialakitdsa nevelési feladatként keriilt be a MIP-be.
A taneszk6zok kozott konyvtari dokumentumok is szerepelnek.

Szakképzett konyvtarostanar végzi a konyvtar gondozasat, aki kihasznalja a palyazati
lehetdségeket az intézményegység fejlesztése érdekében. A konyvtar tajékoztatd és
dokumentum-ellatasi  szolgaltatdsait az informatikai telematikai  eszk6zok
hasznélatdval be tudjdk vonni a konyvtari informacids kornyezet lehetdségeit a
pedagdgiai modernizacid folyamataiba.

Az elektronikus dokumentumok hasznélatdhoz az eszkdzok nagy része a konyvtarban
rendelkezésre all. A szamitogépes informatikai szolgéltatas lehetdsége adott (van
Internet).



O

A kotelezé olvasmanyok szdma megfeleld, a kolcsonzésben levé dokumentumok
lejarata kdvethetd.

A nyilvantartasokbol a konyvtar jelenlegi dokumentumainak értéke és darabszama
megallapithato. A konyvtar forgalmardl statisztika késziil.

Az é4llomany ellendrzése a torvény eldirasai szerinti idoben megtortént. A kdnyvtaros
személyében bekdvetkezett valtozas esetén atadd atvevo leltar késziil/késziilt.

A konyvtarban van lehetség a nem kolcsondzhetd allomanybdl masolat készitésére.
A konyvtar allomanyar6l szamitogépes feltaras késziil. A konyvtari szakmai
feladatokra fordithat6 munkaid6t nem terhelheti a tanitas.

A konyvtar rendelkezik-e a tarolashoz €s a hasznalathoz sziikséges célbutorokkal. A
belso tér tiszta (fal, padlo, ablak), a konyvtar napi takaritdsa biztositott, a berendezés
kényelmes és esztétikus (asztalok, székek). A polcok attekinthetdek. Az olvasdhelyek
korszertisége biztositott.

A nyitvatartasi id0 megfelel a hasznalok elvarasainak. A friss tajékozodast legalabb 10
folyoirat €s korszerli kézikonyvtar segiti.

Az iskolai konyvtar megfeleld mértékben részt vallal az intézmény tankonyvellatasi
rendszerében.

Javitasra szorulnak az alabbi teriiletek:

(@)

O

Az intézményvezetés tervezd, iranyitd, ellenérzé munkéja soran a konyvtari mikodés
jogi, szakmai, pedagdgiai kovetelményeinek ismerete és érvényesitése megvaldsul,

A konyvtér az épiileten beliil kdzponti helyen van, bar kissé kiesik az épiilet forgalmi
kozpontjabol. A konyvtar, mesterséges megvildgitdsa optimalis, természetes
megvilagitasa megfeleld, de az ablakokat részben takard polcok, és a sziik belso tér
kiss¢ zavar6. A szabadpolc rendje hetente ellendrizve, ugyanakkor a
dokumentumokon j6l lathato jelzetek feltlintetése folyamatban van.

Alapvetden elégedettek a konyvtar kihasznaltsdgaval, nyitottsagaval, intézményi
szerepével a konyvtdrostandr munkdjaval az iskola dolgozdi, tanuloi, a
konyvtarhasznalok, de nagyobbak az elvarasaik a konyvtar népszertsitése érdekében.
A partneri elégedettségmérés csupan érinti a kdnyvtar munkajat, nem terjed az iskolai
konyvtar specidlis tevékenységére.

Az oktatasban hasznalt tankonyvekbdl egy példany megtalalhatd a konyvtarban, bar
nem mindig a legfrissebb valtozat. A tankonyvvalasztasnal, - ellatasnal gondol a
program a konyvtari allomanyra is, de az allomanyfejlesztés folyamatossaganak az
iskola koltségvetésébdl torténd biztositasa csak ciklusosan valosul meg.

A tajékoztatd és olvasdszolgalati munkat az allomdny tartalmi feltdrasa segiti, az
allomany 100%-1g feltart, de a digitélis katalogus még nem teljes.

A tantargyi értékeléseknél még nem részletesen kidolgozott ,,A tanuldsi képességek
fejlesztése” témakor, de a konyvtar hasznalatanak és hasznaltatdsanak elvarasa és
értékelése a szaktandrok munkajaban kidolgozott, a tantdrgyak tovabbhaladési
kovetelményei kozott konyvtarismereti tudés is megjelenik.

Az dllomanyellendrzés 1d0szakossaga, lebonyolitasa, megfelel a szakrendelet
kovetelményeinek, bar utdmunkalatai (jegyzOkonyv, torlések a leltdrkonyvekben,
katalogusban) még nem teljes.

Az osztalyfénoki tantervben taldlhatok konyvtarhasznalati ismereteket ny(jtd orak.

Nagy valtozast igényelnek:



o A konyvtaros-tanar nem dolgozta ki az iskolai konyvtar-pedagogiai programot, a helyi
konyvtarhasznalati kereszttantervet. Nincs a konyvtarnak éves munkaterve ¢és
fejlesztési terve.

o Az intézményi méréseknél még nem gondoltak a konyvtarhasznalati tudas, valamint
az informacidszerzési kompetencia szambavételére.

o Az intézményi mindségfejlesztési program a kdnyvtar tevékenységére nem terjed ki.,
a MINIPROGRAM az iskola jogszerli miikkddésének feltételeként nem emliti az
iskolai konyvtarat, bar mindennapi munkéjaban erdsen tdmaszkodik ra.

o Az alapité okiratban nem szerepel, az alaptevékenységek kozott sem talalhatd meg
az iskolai kdnyvtar miikodtetése.

o Az olvasohelyek mennyisége nem elegendd, hiszen 15 f6 egyszeri foglalkoztatasara
van csak lehetdség.

Részletes elemzés:

7. Az iskolai konyvtarak 1étét igazolo dokumentum vizsgalata.

Az iskola Gyal Varos Onkormanyzata 4ltal fenntartott intézményként 8 évfolyamos altaldnos
képzést folytato altalanos iskolaként mikodik 583 tanuléval - 21 tanuldcsoportban- és 44
pedagbégussal. Az ,iskolai konyvtar” konkrét megnevezéssel nem szerepel az intézmény
elfogadott alapité okirataban.

A helyi pedagégiai programban tobb utalas, hivatkozas olvashaté az iskolai konyvtarral
kapcsolatban.

A tehetséggondozis szintereinek szdmbavételekor, az iskolai kornyezet alakitdsdnak
hagyomanyai okan egyarant gondolnak az iskolai konyvtarra, mint az iskola sziikebb és
kornyezetére, melynek harmonidja fontos a pedagdgiai munka eredményessége
szempontjabol. Az iskola tehetséggondozassal kapcsolatos tevékenységei kozott hangsulyos
szerepet kap a tehetséggondozas feltételeinek folyamatos javitisa az iskolai konyvtar
fejlesztésével, ingyenes internet hasznalati lehetéségének biztositasaval a konyvtarban.

A tanorakon torténd tehetséggondozasuk alapfilozéfidjaként fogalmazza meg a nevelbtestiilet
a pedagogiai programban:

A tanordkon folyo tehetséggondozast differencialt feladataddssal, valtozatos munkaformak
alkalmazasaval tudjuk elérni: a tehetséges tanulok tobb, nehezebb, a problémamegoldo,
kreativ gondolkodast fejleszto feladatokat oldanak meg. Gyakran alkalmazzuk az éndllo
gyijto- es kutatomunka adta lehetoségeket, szorgalmi feladatokat, kiseloaddsokat lehet
vallalni egy-egy téema alaposabb feldolgozasara. Az iskolai konyvtar fejlesztésének egyik fo
alapelve a tehetséggondozas feltételeinek folyamatos javitasa, lexikonok, szotarak,
ismeretterjeszto konyvek, miivészeti albumok beszerzése.”

A tandran kiviili foglalkozdsokon a fels§ tagozatban a szakkorok, sportfoglalkozadsokhoz
hasonl6 fontossaggal kezelik a konyvtar szerepét, megfogalmazva fejlesztési céljaikat.

,Iskolank konyvtara alapteriiletében kicsi, konyvallomanyat tekintve szinvonalas. Anyagi
lehetoségeink fiiggvényében a legtobbet forgatott mesekényvek, regények, ismeretterjeszto
sorozatok, diakenciklopédiak, albumok, lexikonok, verseskotetek folyamatos bovitésére és
cseréjére toreksziink. Konyvtdrfejlesztési kérdésekben a szakmai kozosségek rendszeresen
javaslatokat tehetnek.”



A taneszkozoknél méltd szerepet kapnak a konyvtar gyljtokorébe tartozo kiilonféle
dokumentumtipusok, példaul az idegen nyelveknél hasznalt neveldi eszkozok esetén:
kiegészité feladatgyiijtemények, nyelvvizsga-elokészitd tesztek, oktatdé CD-k, DVD-k, idegen
nyelvi Gjsagok , szétarak, videokazettak, kdnnyitett olvasmanyok

A felsoroltakon kiviil az iskolai konyvtarban minden tantargyhoz, miveltségteriilethez
biztositjdk az alapvetd segédkonyveket, szakirodalmat, Ujsagokat, s anyagi lehetdségeik
fliggvényében gondoskodnak ezek folyamatos megujitasarol.

Konyvtarhasznalatot az informatika tantargy keretében oktatnak.

A taneszk6zok finanszirozésa teriiletén kiemelt szerepet kap az iskolai konyvtar, ugyanis a
torvény altal meghatdrozott esetekben a tanuloknak konyvtari kolcsonzéssel ingyenes
tankonyvellatast biztosit. Ingyenes tankonyvet kolcsondzhet mindenki konyvtarhasznalat,
technika, honismeret, etika, egészségtan tantargybol.

Az iskolai beszamoltatds, az ismeretek szdmonkérésének kovetelményei, formdinak
meghatarozasakor kiemelten tamaszkodnak az 0nallé tanuldsra is, Osztonzik a
gyljtémunkakat, a projektmunkékat, a konyvtarban valo buvarkodast, kutatast, kiseldadasok
tartasat, vélemények és ellenvélemények felsorakoztatasat.

Az egyes modulok értékelése €és mindsitése, beszamitdsa az iskolai évfolyam sikeres
befejezésébe témakdrben kiemelik a szoveges értékelés elonyét.

,, Célunk olyan tanulok nevelése, akik képesek a hagyomanyos és modern konyvtar
eszkozeinek segitségével problémdik o6nallo megolddsara, az élet, a miivészetek, a nemzeti
hagyomanyok és kultura, az dltalanos emberi értékek elfogadasara és tiszteletére, valamint a
kényv, az olvasas szeretetének erositése. A szoveges ertékelés jobban szolgalja célunk
eléréset.”

Bels6 személyi eréforrasokat szdmbavéve az iskolai konyvtaros figyeli a téma irodalmat, a
sziikséges dokumentumokat beszerzi és ajanlja a neveloknek, didkoknak. A tanulasszervezési
¢és tartalmi keretek tekintetében sem feledkeznek meg a konyvtarrol, mint a tanoran kiviili
lehetdségek egyik helyszinérdl és intézményérdl.

Az intézményi Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatban folytatddik ez a logikai lanc, ugyanis az
iskolai konyvtar latogatottsaga, dokumentacidinak pontossdga, foglalkozasainak szama is
determinald szerepet kapott a tandran kiviili foglalkozéasok szervezésében

Az iskola szakmai munkakozdsségei koziil a human munkak6zosség tagjaként szamitanak az
iskolai konyvtarosra.

Az intézmény helyiséghasznalati szabalyainal kitértek a konyvtari specialitasokra is.

., A specidlisan felszerelt szaktantermekben, a kényvtarban, az ebédloben — jol lathato helyen
— kiilon helyiséghasznalati rendet kell kifiiggeszteni. A szaktanterem rendjét a helyiség
felelose allitia oOssze, és az igazgato hagyja jova. A helyiség felelosének engedélye kell a
szaktantermek (szamitdastechnika terem, konyvtar) hasznalatahoz.”

Az iskolai SZMSZ szerves részként tartalmazza az iskolai konyvtar mikodési rendjét,
valamint kotelezé mellékletként az iskolai konyvtari gytijtokori szabalyzatot, melyet az OM
szakértdi névjegyzékén szerepld szakértd véleményezett.

Az iskolai konyvtar mikodésének részletes szabalyait a konyvtar szervezeti és mukodési
szabdlyzata hatdrozza meg. Az iskolai konyvtar feladata a tanitdshoz és a tanuldshoz
sziikséges dokumentumok rendszeres gytijtése, feltarasa, nyilvantartasa, Orzése, gondozasa, e
dokumentumok helyben hasznalatanak biztositasa, kdlcsonzése, valamint a tandrai €s tanoéran



kiviili foglalkozasok tartasa. Az iskolai konyvtar gylijteményének gyarapitisa az SzMSz
mellékletében talalhaté gylijtokori szabalyzat alapjan a nevelok ¢és a szakmai
munkako6zdsségek javaslatanak figyelembe vételével torténik.

Az iskolai konyvtar mikodtetéséért, a konyvtarral kapcsolatos feladatok ellatasaért a
konyvtarostanar a felelds, akinek részletes feladatait munkakori leirasa tartalmazza.

A neveldk az iskolai konyvtarban, illetve a konyvtarostanar kozremiikddésével tervezett
tanorai ¢s tanordn kiviili foglalkozasok varhat6 iddpontjat, témajat, az igényelt szolgaltatasok
korét a tanév elején tanmenetiikben, munkaterviikben tervezik, majd a konyvtarostanarral
egyeztetik.

Az iskolai tankonyvellatds rendjében alkalmazzdk a kozoktatas-irdnyitasi elvarasokat,
bevonjak az iskolai kdnyvtarat:

., Az iskola kényvtarosnak legkésobb junius 10-ig hirdetményben kozzé kell tennie azoknak a
tankonyveknek, ajanlott és kotelezo olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket az iskolai
konyvtarbol a tanulok kikolcsonozhetnek.

Az intézmény a normativ jogcimen kapott tankonyvtamogatdst az ingyenes tankényvek
beszerzésére, konyvtari allomany gyarapitasara forditjia, a jogszabalyoknak megfeleléen.

A tankonyvtamogatas céljara juto osszegnek legalabb huszonot szazalékat tartos tankényv,
illetve az iskolaban alkalmazott ajanlott és kotelez6 olvasmanyok vasarlasara forditiak. A
megvdasarolt tankonyv az iskola tulajdondba, az iskolai konyvtar allomanyaba keriil.”

A helyt Mindségiranyitasi program tobb ponton emliti az iskolai konyvtarat, mint az
intézményi dokumentumok nyilvanossaganak helyszinét.

A mindségiranyitasi program fenntartasaval, miikodtetésével és szolgaltatasainkkal
kapcsolatos osszes dokumentumot szamitogépes adathordozon, archivalt formaban kivanjuk
tarolni hosszu tavon. Hozzaférheto a tanariban, illetve a kényvtarban elhelyezett nyomtatott
példany. A dokumentumok nyilvanossdaganak biztositasa mellett gondoskodunk arrodl, hogy az
adatokat bizalmasan kezeljiik és ovjuk az illetéktelenektol.”

A vezetoi ellendrzés kiterjed a konyvtaros munkajara is, évente szoban az igazgatohelyettes
feladata ez a munka. Ugyanakkor az intézményi onértékelés soran, a folyamatszabalyozas
hozzatérhetoségének biztositasat is a konyvtar egyik feladatanak tekintik.

A szaktanarok feladatai kozott szerepel a folyamatos dnképzésre torekvés , valamint a a
szaktargyukkal kapcsolatos kozmiivelddési tevékenységek szervezése is, melyben kiemelt
szerepet kapott a konyvtar.

8. A tanuloknak, pedagogusoknak megfelel6 nyitva tartas
biztositasa.

Az iskolai konyvtar heti 22 oOrdban tart nyitva, ami az 1 foallasi munkatars torvényes
munkaidejének megfeleld. A pedagogusok, didkok tanitisi napokon déleldtt a sziinetekben,
délutan 12.30-15 ora kozott hasznalhatjak a konyvtarat. A nyitva tartas rendjét a konyvtar
vezetje — a tantestlilet egyetértésével, valamint a didkdonkorményzat véleményének
figyelembe vételével - szabalyozza.



0. Az iskola oktato-nevelo tevékenységéhez sziikséges kiilonb6z6
tipusu konyvtari dokumentumok és az azok hasznalatahoz sziikséges
eszkozok, dokumentumok tartalmilag széles korének megléte.

A konyvtar allomanya Osszesen (az utolso teljes naptari évben): 17245 konyvtari egység,
melynek 95%-a hagyomanyos dokumentum. A végleges nyilvantartast dokumentumok 30%-
a szépirodalmi, 11 %-a ismeretterjesztd, szakirodalmi mii, ami biztositja az iskolai konyvtar
tanulast segité funkciojanak érvényesiilését. Az egy tanulora jutd konyvtari egységek szama
29 db, mely megfelel az iskolai konyvtari elvarasnak. A gylijtemény folyamatos gyarapodasa
biztositott, ugyanis az utolso teljes naptéari évben (2007-ben) az allomany éves gyarapodasa
310 konyvtari egység volt. Az allomanyfejlesztést hosszii tdvon szolgald beszerzés értéke
781511 Ft volt, melybdl koltségvetési forrasbol 462000 Ft-ot biztositott az intézmény, a tébbi
a Pest Megyei Kozoktatasfejlesztési Alapitvanyabol nyer palyazati tdmogatasbol szarmazott.
A tartds hasznalatba adott tankonyvek értéke nem jelenik meg a kérddiven, mivel ezt nem a
konyvtar finanszirozasara elkiilonitette keretbdl tortént.

A gyarapodas mellett a folyamatos apasztas, torlés lehetdségével nem €It a tavalyi év sordn a
a konyvtéros, bar ezzel segitené a gyiijtemény informaciotartalmanak aktulializalasat.

Az allomany jelenlegi megoszlasa megfelel az iskolai konyvtari eloirdsoknak, mivel
rendelkezik az iskolai konyvtar kelld szamu (30 féle) iddszaki kiadvannyal, melyek
hozzatérését a neveldtestiileti szobaban biztositja.

Ugyanakkor csekély szamban vannak jelen a nem hagyomanyos dokumentumok, amelyek a
gyljtemény 4%-at teszik ki (692 egység).

A konyvtar technikai felkésziiltsége jO, ugyanis az oktatdsi torvényben leirt kotelezd
konyvtari eszk6zok kozil a fax, a DVD lejatszo, a videolejatszo, kivételével megtalalhatok..

Szamitogépek tekintetében szegényesebb az ellatottsdg ugyanis 1 db internetes olvaséi gép
szolgélja a konyvtarhasznalokat. Az iskolavezetés és a konyvtaros felismerte, hogy az
alapfoku oktatas soran kell kialakitani az egyéni informacidszerzés iranti igényt, amely
elképzelhetetlen ma mar a digitalis technika, haldzati hozzaférések nélkiil, de a sziikos
helyiség ezt egyeldre nem tette lehetvé.

10. Az iskolai konyvtar hasznalati szabalyzata megfelelésége a
konyvtari torvény és az iskolai konyvtarra vonatkozo jogszabalyok
tiikrében.

A konyvtar nem rendelkezik 6nallo hasznalati szabalyzattal, az intézményi SZMSZ meghata-
rozza a

a) konyvtar hasznaloinak korét,

b) a beiratkozas maddjat,

c) a szolgaltatasok igénybevételének feltételeit,

d) a konyvtarhasznalat szabalyait,

€) a nyitva tartés, kdlcsonzés idejét.

A konyvtarhasznalat kérdéseit meghatarozo6 rendelkezéseket nyilvanossagra hoztak a SZMSZ
- ben ¢és a hazirendben. A konyvtar nem lat el nyilvanos konyvtari feladatokat.



11. Az iskolai konyvtar részvétele a konyvtarkozi
dokumentumszolgaltatasban.

Az iskolai konyvtar technikai felkésziiltsége részben elegendd a szolgaltatasok
igénybevételére, ugyanis rendelkezik Internet hozzaféréssel, nyomtatoval, és e-mail kiildési
lehetdséggel. A vizsgalt konyvtar felkésziiltsége a kizardlag az ¢ gylijteményében meglévd
dokumentumok szolgéltatdsdra megfelel az elvarasnak. Az iskolai konyvtaros specidlis
szakismerete a szolgéltatasok igénybevételére megfeleld ugyanis ismeri és alkalmazza a
konyvtarkozi kolesonzés intézményét.

Az ODR (Orszadgos Dokumentum-ellatasi Rendszer), az OPKM (Orszagos Pedagdgiai
Konyvtar és Muzeum) szolgaltatasairél — igény esetén - szoébeli informacionyujtassal
tajékoztatja olvasodit. A haldzaton elérhetd leldhely - nyilvantartdsok hasznélata kialakuldéban
van.

12. Az iskolan beliil kiilonb6zo helyre (pl.: szaktanterem,
kollégium) elhelyezett konyvtari dokumentumok lelohely-
nyilvantartasanak vezetése.

Az iskoldn belil 472 dokumentumrdl kozponti kataldgus segitségével leldhely-

informaciokkal rendelkezik a konyvtaros. A letétek a szaktantermekben, tantestiileti

szobaban, pedagdgusoknal talalhatok.

13. A megyei pedagogiai intézetek és az iskolai konyvtar
egyiittmiikodésének dokumentumai.

A megyei pedagogiai intézetek / szakszolgalatok szolgaltatasai koziil konyvtari teriileten a
nem volt lehetdsége a konyvtarosnak igénybe venni, igy az OPKM szolgaltatasainak ismerete
segitette munkajat.

14. A statisztikai adatszolgaltatasnak megfelel6é nyilvantartas
vezetése.

Az Ady Endre Altalanos Iskola konyvtardban a nyilvantartisok vezetése jogszerii és megfelel
az OM statisztikai elvardsainak. A konyvtaros szabvanyos egyedi leltdrkdnyvet, csoportos
nyilvantartast vezet. Az éves (oktoberi) statisztikai 6sszesités utan évente frissitett informaciot
tud adni a gylijtemény allapotardl. A konyvtaros feladatkoréhez tartozik a tankonyvek
kolesonzése is, melyhez elkiilonitett nyilvantartast hasznal

A konyvtari szabalyzatnak megfelelden nyilvantartja a beiratkozott olvasokat, dokumentalja a
kolcsonzéseket, valamint napi forgalmi statisztikdt vezet a kdnyvtarhasznalokrol. A 3800
alkalom/évi helyben hasznélati eset €s 3500 kolcsonzési alkalom napi 40 olvasot jelent,
mellette a 70 konyvtarra épiild foglalkozas el0készitése heti tovabbi 2 6ra tanitasi oraval
noveli meg a konyvtaros munkajat. Emellett regisztralja a referensz kérdéseket (800) és az
internethasznalatot (1800), igy csupan becsléssel ¢és eseti mérések segitségével oldja meg a
statisztikai adatgytjtést..

15. Egy osztaly konyvtari célu foglalkoztatasara is alkalmas
helyiség megléte.

Az iskolai konyvtar az iskola épiiletének 1. emeletén helyezkedik el, kdzel az iskola forgalmi
kozpontjahoz. Helyiségének alapteriilete: 48 nm, mely A helyiség izlésesen , viszonylag



egységes butorzattal berendezett. A polcok zsufoltak, de attekinthetéek. A feliratok alapjan
jol kovethetd a raktari rend, a hasznalok keresését segitd raktari jelzetek feltiintetése
folymatban van. Az olvasdhelyek szama 15, tehat egy osztily egyidejii befogadéasara csak
csoportbontassal alkalmas az iskolai konyvtar.

16. Az allomany nagyobb részének szabadpolcos elhelyezése

Az allomany 66 %-a szabadpolcon talalhato, a tankonyvek zart szekrényekben kaptak helyet.
A gylijtemény gondozédsat végzd konyvtaros felsdfokt konyvtarosi végzettséggel €s tanari
képesitéssel is rendelkezik.. Az allomany feltarasa ,,George”konyvtari szoftver segitségével
folyik, a vizsgalat idején az egyedi nyilvantartasba vett dokumentumok 30 %-a szerepel a
digitalis katalogusban. Az allomany cédulakataloguson feltart. A kollégand 25 éve dolgozik
iskolai konyvtarosként, 8 éve az iskola munkatirsa. Munkéjat az igazgatd szervezi és
ellendrzi.

Szakfeliigyeloi javaslatok az iskolai konyvtarak fejlesztésére:

Tervezéssel osszefiiggo feladatok

» Készitsenek HOSSZUTAVU FEJLESZTESI ELKEPZELEST (stratégia) az iskolai
konyvtar, szerepérdl, helyérdl, szolgaltatasair6l, amelyik hosszi tavon biztositja a
pedagbgiai programban foglaltak eredményes megvalositasat.

» Az iskolai konyvtar fejlesztése érdekében fogalmazzik meg a ROVID- , KOZEP- ES
HOSSZU TAVU FEJLESZTESI STRATEGIAT. (a szakfeligyeleti jelentésben
ajanlott tevékenységi sorrendben ¢€s tartalmakkal)

» Tervezzék meg a HUMANEROFORRAS-FEJLESZTES soran az iskolai konyvtar
vezetés€hez, iranyitdsdhoz, a konyvtarszakmai és konyvtarpedagogiai tevékenységek
minél szinvonalasabb megvaldsitisdhoz ennek a szakteriiletnek a TOVABBKEPZESI
TERVET is! (konyvtarszakmai és/vagy konyvtarpedagogiai, integralt konyvtari program
hasznalatara felkészitd, szamitastechnikai, szakvizsga.)

» Készitsenek fejlesztési tervet a HIANYZO ESZKOZOK ES BERENDEZESI
TARGYAK potlasara!

» A KONYVTARI ALLOMANY FEJLESZTESE csak céliranyos, tudatos, a gytijtékori
szabalyzattal 6sszefiiggd és rendszeres tevékenység kell, hogy legyen!

» Tervezzék meg a SZAMITOGEPES NYILVANTARTAS  intézményi
megvalositasanak iitemtervét! (eréforrasok megtervezése, képzés biztositasa,
intézményi koordinacio)

Szabalyozassal osszefiiggo feladatok:

P Egészitsék ki, modositsak és a jelen helyzetnek megfeleléen korszeriisitsék az ISKOLAI
KONYVTARI SZABALYZATOT és annak mellékleteit a jogszabalyi valtozasoknak
megfeleltetve, melyben szabalyozzak és meghatarozzak a szakértdi jelentésben részletesen
meghatarozott tartalmakat!

» A MUNKAKORI LEIRAST pontositsik, melyben legyen egyértelmii, hogy a
konyvtaros dsszesen hany 6raban latja el a konyvtari tevékenységet!

» Valositsak meg, hogy minden lehetséges — az iskolai hagyomanyoknak megfeleld —
tajékoztatasi eszkozt és modszert igénybe vegyenek ahhoz, hogy a DIAKOK KELLO
TAJEKOZTATAST KAPJANAK az iskolai kényvtar nyitva tartisarél, a hozzaférés
lehetdségeirdl és a szolgaltatasairol!
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» Gondoljak tjra az iskola SZERVEZETI STRUKTURAJAT! Jelenits¢k meg az iskola
szervezeti felépitésekor legalabb kozépvezetdi szinten a konyvtarostanart és legyen
megjelolve valamennyi kapcsolatrendszere!

» A TANTARGYFELOSZTASBAN szerepelien a konyvtarostanar: a napi beosztasa,
elérhetésége biztositasa érdekében.(konyvtari belsé munka, illetve kdlcsonzés/konyvtari
ora megnevezéssel)

» Egészits¢k ki az IMIP humanerdforras-fejlesztése témakorét: a munkatarsak
kivalasztasanak eljarasrendben szerepeljen az iskolai konyvtar megismertetése a segitd
(mentor) feladatrendszerének a meghatarozasakor!

A konyvtar pedagogiai tevékenységével osszefiiggo feladatok:
» Készitsék el az iskola KONYVTARPEDAGOGIAI PROGRAMJAT!

Készitsék el a KONYVTARHASZNALATI KERESZTTANTERVET a konyvtarhasznalat
célismeretének a megtanitasara, illetve a konyvtari szakoradk megtervezésére!

1-8. évfolyamig tervezzék meg a konyvtarhasznalati tevékenységsort és feladatrendszert!
Keriiljon be ez a helyi tanterv a befogadé tantargyak helyi tantervébe! Sziilessen
megegyezés a lehetdség szerinti tombdsitett megvalositasral Az egyes tantargyak helyi
tantervében tervezzék meg a konyvtarral megoldhaté pedagogiai feladatokat pl. 6nalld
ismeretszerzes, forrasalapi problémamegoldo tanulés stb.

» Mcérjék fel az iskolai konyvtarostanarok hogy, hogyan torténik az IGENYKELTES, a
tobbkonyviiség elvének tudatositasa a tanitas-tanulds soran!

Meéréssel, értékeléssel osszefiiggo feladatok:

» Egészitsék ki, hogy a VEZETOI ELLENORZES soran az intézményi miitkodés mérési
¢s értékelési feladatai kozott szerepeljen az iskolai konyvtar tevékenységrendszere is!

» Egészitsék ki az INTEZMENY MERESI ES ERTEKELESI RENDSZERENEK
meghatarozasat: az ELEGEDETTSEGVIZSGALAT terjedjen ki az iskolai konyvtar
tevékenységére is!

» A TANULOK MERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE terjedjen ki a
konyvtarhasznalati képességekre, a tanulasi, onmivelési képességek allapotjellemzésére
is!

A konyvtar szakmai tevékenységével osszefiiggé feladatok:

» A KATALOGUSEPITEST, A KONYVTARI ALLOMANY FELTARASAT az
elektronikus konyvtari szoftver segitségével visszamendlegesen is meg kell oldani.

» A STATISZTIKAI ADATSZOLGALTATAST az elSirdasoknak megfeleléen
biztositsak!

Veszprém, 2008. november 10.
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Emmer Gaborné

Szakfeliigyeld

Oktatasi szakértoi igazolvany szama: 1182
Kulturalis szakért6i szam: Sz- 101/2006

Iskolai konyvtari szakfeliigyeleti szam: 163/2002
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